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PowerPoint - poziom zaawansowany

Kurs Power Point skierowany jest do oséb, ktére posiadaja juz podstawowa wiedze na temat obstugi tego programu.
Ma na celu przekazanie umiejetnosci zaawansowanego wykorzystywania go do tworzenia prezentacji. Kurs
PowerPoint zaawansowany uczy uczestnikdow dobrych technik prezentacji oraz metod korzystania z nich w
tworzeniu profesjonalnych wystapien. W jego trakcie omawiane sg aspekty tworzenia szablondw i wzorcéw slajdow,
taczenia tabel i wykreséw zrobionych w programie Excel z programem PowerPoint, a takze praca z plikami audio i
video.

Uczestnik przystepujacy do kursu powinien znac¢ podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego Windows a
takze znac podstawy obstugi programu PowerPoint.

Program szkolenia obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Przypomnienie podstaw pracy w PowerPoint:

e Przypomnienie terminologii: Prezentacja, Slajd, Animacja.
e Elementy ekranu i widoki.
e Wstawianie obrazow i ilustraciji.

e Wykresy, schematy i tabele.

2. Animacje:

e Rodzaje animacji - omowienie.
e Schematy animacji.
e Animacja niestandardowa.

e Przejscie slajdu.
3. Sterowanie prezentacja:

e Przyciski akgji.
e Hipertacza.

4. Obiekty:

e Osadzanie dokumentéw MS Word oraz skoroszytow MS Excel.
e Tworzenie tgczy do obiektow.

e Obiekty multimedialne.



e \Wstawianie filmow, sterowanie odtwarzaniem.
e Dzwiek w prezentacji.

e Modyfikacja obiektow SmartArt.

5. Wzorce i szablony:

Modyfikacja szablondw.

Praca w widoku wzorca slajdow.

Tworzenie oraz modyfikacja wzorcow.

Nagtowek, stopka, autonumeracja.

6. Recenzja:

Wstawianie i modyfikacja komentarzy.

Tezaurus.

Pisownia i gramatyka.

Porownywanie prezentacji.

7. Przygotowanie wystapienia:

e Pokazy niestandardowe
e Uruchamianie prezentacji

e Sterowanie prezentacja, pismo odreczne

8. Eksport prezentacji:

e Typy plikdw.

e Zabezpieczenie prezentacji hastem.

9. Dobre praktyki tworzenia prezentacji:

Planowanie tresci i skutecznego przekazu.

Biezace trendy w tworzeniu nowoczesnych prezentacji.

Graficzna elegancja - infografiki zamiast tekstu.

Kontakt z publicznoscia - tryb prelegenta w programie PowerPoint.

Przejrzystosc¢ prezentacji.



Informacje ogranizacyjne:

Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 590,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 725,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strong internetowa.

Polskie Centrum Kadrowo-Ptacowe | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@pckp.pl | www.pckp.pl
tel.: 42 23530 60 | fax: 42 683 2125


https://pckp.pl/wp-content/uploads/2023/09/Formularz-zgloszenia-na-szkolenie.pdf
https://pckp.pl/szkolenie/powerpoint-poziom-zaawansowany/?termin=43869

